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COMUNE DI FERRIERE

PROVINCIA DI PIACENZA

Piazza Miniere, 1 – 29024 Ferriere (PC)
PROT.  

Ferriere, 26.06.2019  
PUBBLICA SELEZIONE  PER SOLI TITOLI

FINALIZZATA ALLA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO DI RILEVATORE  CENSUARIO  IN OCCASIONE DEL  CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE ANNO 2019

Il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento 
· Vista la Delibera delle Giunta Comunale n. 30 del 13.04.2019 con la quale è stato costituito l’Ufficio Comunale di Censimento;

· Vista la Circolare Istat N. 1780158/18 del 10.12.2019 con la quale si comunica che il Comune di Ferriere rientra tra quelli convolti nell’edizione del Censimento permanente del 2019, le cui operazioni si svolgeranno nel quarto trimestre 2019;

· Visto il Testo Unico delle Leggi sull’orientamento degli Enti Locali;

R E N D E   N O T O

che è indetta selezione pubblica, per soli titoli, per il conferimento dell’incarico fino al massimo di n.02 rilevatori Censuari in occasione del Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni Anno 2019, che si terrà nella quarto trimestre 2019 nel territorio del Comune di Ferriere;

L’Amministrazione Comunale garantisce pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso al lavoro così come previsto dal D.lgs. n.198 del 11/04/2006.

Il Comune di Ferriere intende procedere a formare una graduatoria per l’incarico di rilevatore censuario e / o addetto alle operazioni di back office.

Le persone interessante, possono presentare domanda per partecipare alla selezione per la formazione della graduatoria dei rilevatori che avverrà per soli titoli.

I rilevatori e/o operatori di back office saranno nominati entro il mese Luglio 2019 e le attività di rilevazioni e di registrazione si svolgeranno nei mesi di OTTOBRE, NOVEMBRE E DICEMBRE 2019, precedute da alcune fasi di formazione sulle metodologie di rilevazione.

REQUISITI MINIMI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE

Per l’ammissione alla selezione la domanda dovrà pervenire da persone di ambo i sessi che alla data di scadenza del presente bando posseggano i seguenti requisiti:

1. età non inferiore ai 18 anni;

2. essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado;

3. cittadinanza italiana o di uno stato appartenente alla Comunità Europea;

4. ottima conoscenza della lingua italiana parlata e scritta;

5. saper utilizzare i più diffusi strumenti informatici (PC, Tablet), possedere adeguate conoscenze informatiche (internet, posta elettronica);

6. godimento dei diritti politici

7. non aver subito condanne o procedimenti penali;

8. idoneità psicofisica allo svolgimento del servizio

9. NON possedere un lavoro autonomo alle dipendenze a tempo pieno e indeterminato e NON svolgere un lavoro autonomo o un’attività professionale abituale rientrante nel campo di applicazione dell’IVA.
ELEMENTI PREFERENZIALI

Sono elementi preferenziali:

1. avere attestazioni relative alla conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici;

2. laurea o diploma universitario, meglio se nel settore statistico;

3. documentata esperienza lavorativa in materia di rilevazioni statistiche o precedenti  esperienze lavorative presso uffici statistici, demografici, anagrafici, elettorali dei Comuni o precedenti esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati;

4.  residenza nel Comune di Ferriere.

Prima di assumere l’incarico, i rilevatori dovranno obbligatoriamente partecipare a diversi momenti interventi di formazione a cura dell’UCC.

OGGETTO DELL’INCARICO: COMPITI DEI RILEVATORI
L’attività consiste nella raccolta d’informazioni sulle unità di rilevazione (famiglie, edifici, abitazioni, numeri civici) attraverso un’attività suI campo che prevede in larga parte interviste dirette, svolte con l’ausilio di questionari predisposti secondo le finalità della rilevazione.

La rilevazione DEVE essere svolta nel rispetto delle istruzioni impartite dall’Ufficio Comunale del censimento e dall’Istat.

I compiti affidati ai rilevatori sono definiti nel Piano Generale del Censimento e comprendono:

1. partecipare alle riunioni di formazione e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat e accessibili tramite apposta piattaforma web e alla formazione stabilita dall’Ufficio Comunale del Censimento (UCC);

2. gestire quotidianamente, mediante uso di SGI (Sistema di Gestione dell’Indagine) il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unità di rilevazione da lista loro assegnati, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro tutte le informazioni utili
3. garantire la disponibilità agli spostamenti per raggiungere i domicili delle famiglie da intervistare, accollandosi i relativi costi per gli eventuali spostamenti che si rendessero necessari (anche zone non coperte dal trasporto pubblico)

4. garantire l’utilizzo di apparecchiature telefoniche personali per contattare l’UCC e per essere contattabili

5. effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine relativamente alle sezioni di Censimento/indirizzo assegnati;

6. effettuare le interviste alle unità della rilevazione, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti dell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione;

7. segnalare al coordinatore comunale o al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui all'art. 11 del D.Lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

8. svolgere ogni altro compito affidato dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore inerente le rilevazioni;

Nell’espletamento dei compiti suddetti i rilevatori e/o operatori di back office sono tenuti al rispetto della normativa in materia di protezioni dei dati personali e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal Manuale di rilevazione che sarà fornito dall’Istat.

I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del D.Lgs 6 settembre 1989 n. 322.

Il rilevatore e/o operatori di back office le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie potrà essere sollevato dall’incarico;

Le prestazioni dei rilevatori e/o operatori di back office saranno coperte da un’assicurazione stipulata dall’Istat contro gli infortuni connessi alle operazioni censuarie, dai quali derivi la morte o un’invalidità permanente.

VALUTAZIONE DEGLI ELEMENTI PREFERENZIALI

La valutazione degli elementi preferenziali sarà effettuata dall’Ufficio Comunale di Censimento, applicando i seguenti criteri:

A. verrà attribuito un punteggio complessivo pari a 7 punti per conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici così come di seguito indicati:
1. Punti 1,5 per la videoscrittura, 
2. Punti 1,5 per il foglio di calcolo, 
3. Punti 1,5 per web e posta elettronica, 
4. Punti 0,5 per altri strumenti informatici;
5. Punti 2 per Patente Europea del Computer (ECDL)

B. verrà attribuito un punteggio pari a 5 punti nel caso di possesso di laurea o diploma universitario;

C. verrà attribuito un ulteriore punteggio pari a 2 punti nel caso di possesso di laurea o diploma universitario in statistica, sociologia, economia ed equipollenti;

D. verrà attribuito un punteggio pari a 5 punti per la partecipazione al censimento generale della popolazione del 2011 o precedenti come rilevatore, coordinatore o collaboratore dell’ufficio di censimento;

E. verrà attribuito un punteggio complessivo pari a 
1. punti 5 punti per una o più comprovate esperienze lavorative come intervistatore o coordinatore di intervistatori effettuate negli ultimi 10 anni;

2. punti 2 per una esperienza, 
3. punti 4 per due esperienze, 
4. punti 5 per più di due esperienze;

F. verrà attribuito un punteggio pari a 5 punti per una o più comprovate esperienze lavorative in uffici di statistica, demografici, anagrafici, elettorali dei Comuni o presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati;

G. verrà attribuito un punteggio pari a 2 punti per residenza nel Comune di Ferriere.

I punteggi attribuiti secondo i criteri suddetti sono cumulabili.

La graduatoria sarò approvata con apposita determinazione pubblicata nell’Albo pretorio on line del Comune di Ferriere.

Nel rispetto della graduatoria si provvederà a conferire gli incarichi tenendo conto delle esigenze organizzate dell’Ufficio Comunale di Censimento, ovvero in caso di sostituzione di rilevatore già nominato, il responsabile dell’UCC avrà facoltà di attingere alla graduatoria seguendo l’ordine di individuazione;

Tale graduatoria avrà validità 3 anni, salvo modifiche ai requisiti di accesso o ai criteri di valutazione o a nuove disposizioni dell’Istat.

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Si invitano i cittadini in possesso dei requisiti richiesti alla data di scadenza del bando e che intendano prestare la loro opera come rilevatori a far pervenire apposita domanda al Protocollo del Comune di Ferriere, Piazza Miniere, 1 – 29024 Ferriere (Pc), entro il termine perentorio delle ore 13.00 del  18.07.2019
L’Ufficio Protocollo è aperto al pubblico lunedì, mercoledi giovedi e venerdi dalle ore 08.00 alle 14,00; martedi dalle 8,00 alle 13,00 e dalle 14,30 alle 17,30 -  sabato dalle ore 09,00 alle 13,00.

Le domande devono essere presentate in base al modello allegato e con le seguenti modalità:

· Presentazione di persona presso l’ufficio protocolllo
· Spedizione entro il termine con Raccomandata A/R

· Via MAIL all’indirizzo anagrafediferriere@gmail.com
L’Amministrazione non assume responsabilità per la dispersione delle domande o di comunicazioni dipendenti da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

Nella domanda, redatta in carta semplice su apposito modulo:

a. in distribuzione presso l'Ufficio Demografico del Comune di Ferriere; 

b.
reperibile nel sito WEB del Comune di Ferriere all’indirizzo www.comune.ferriere.pc.it/homepage
dovrà essere indicato, oltre al nome, cognome, luogo e data di nascita, l’indirizzo di posta elettronica al quale deve essere effettuata qualsiasi comunicazione inerente alla presente selezione, nonché il recapito telefonico.

La documentazione attestante il possesso dei requisiti e dei titoli preferenziali  del candidato, sottoscritta dallo stesso, verrà consegnata al momento della presa in servizio, unitamente alla copia fotostatica non autenticata del documento di identità personale in corso di validità del candidato, al codice IBAN del conto corrente su cui effettuare gli accreditamenti. 

La mancata presentazione della documentazione richiesta costituisce motivo di esclusione dall’incarico.

Il rispetto del termine e delle modalità di presentazione della domanda suindicata sono perentori a pena di esclusione.

Il Comune di Ferriere si riserva la facoltà di procedere ad idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle autocertificazioni e sulla documentazione presentata ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000. 

Qualora dal controllo emerga la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni, l’aspirante dovrà rispondere ai sensi delle leggi vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

AFFIDAMENTO E RIMOZIONE DALL’INCARICO

L’Ufficio Comunale di Censimento provvederà a stilare la graduatoria finale, sulla base dei punteggi attribuiti. 

A parità di punteggio complessivo, sarà preferito il soggetto più giovane di età, così come previsto dall'art. 3, comma 7, L. 15 maggio 1997, n. 127, come modificato dall'art. 2, L. 16 giugno 1998, n. 191.

La graduatoria finale sarà esposta all’albo pretorio on line e sul sito www.comune.ferriere.pc.it.

Qualsiasi richiesta e comunicazione da parte dei candidati dovrà essere inviata a :

anagrafediferriere@gmail.com; tel. 0523.922885
L’incarico sarà affidato, con apposito provvedimento, scorrendo la graduatoria a partire dai soggetti che risulteranno ai primi posti. Le persone individuate saranno invitate entro due giorni lavorativi a presentarsi per la sottoscrizione del disciplinare di incarico.

L’assegnazione dei singoli incarichi avverrà a insindacabile giudizio del committente in base alla valutazione della specifica esperienza professionale.

L’invio della richiesta di partecipazione alla selezione non vincola in alcun modo il Comune di Ferriere al conferimento degli incarichi.

Le condizioni tecniche, temporali ed economiche per l’espletamento dell’incarico saranno stabilite in apposito disciplinare sottoscritto per accettazione dal soggetto da incaricare.

L’accettazione delle disposizioni contenute nel disciplinare d’incarico costituisce condizione per l’affidamento dello stesso.

Il rilevatore le cui inadempienze pregiudicano il buon andamento delle operazioni di rilevazione può essere rimosso dall’incarico a insindacabile giudizio dell’Ufficio Comunale di Censimento, fatte salve eventuali azioni risarcitorie nel caso di comportamento che abbia provocato un danno. 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati, per le finalità di gestione del contratto e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo sia magnetico anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto medesimo. I dati saranno comunque conservati presso il Comune di Ferriere ed, eventualmente, utilizzati per altre gare e trattative. 

Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporterà l’impossibilità di dar corso alla valutazione della domanda di partecipazione alla selezione, nonché agli adempimenti conseguenti e inerenti alla procedura selettiva.

I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti, pubblici e privati, quando è previsto da disposizioni di legge o di regolamento. I dati personali, con esclusione di quelli idonei a rivelare lo stato di salute, potranno essere oggetto di diffusione. La graduatoria approvata dagli organi competenti in esito alla selezione verrà diffusa mediante pubblicazione nelle forme previste dalle norme in materia attraverso il sito Internet del Comune di Rivergaro nel rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza.

L’interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del citato D.Lgs., tra i quali è previsto il diritto all’accesso dei dati che lo riguardano e il diritto ad opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento. 

INFORMAZIONI GENERALI

La partecipazione alla selezione comporta, per gli aspiranti all’incarico, l’accettazione incondizionata delle disposizioni del presente bando.

Per eventuali, ulteriori informazioni, gli interessati possono rivolgersi all’Ufficio Statistica del Comune di Ferriere – Piazza Miniere, 1, telefono 0523-922885, nei seguenti giorni: lunedì, mercoledi giovedi e venerdi dalle ore 08.00 alle 14,00; martedi dalle 8,00 alle 13,00 e dalle 14,30 alle 17,30 -  sabato dalle ore 09,00 alle 13,00.

Il responsabile del procedimento è il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento, 

Ferriere, 26.06.2019


Il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento

Francesco Bergonzi
